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Checklista for uppstartsmote

Tid for genomférande av uppstartsmotet bor inte ta mer an tjugo minuter i ansprak.

1. Narvarokontroll

2. Utse sekreterare
e som for en gemensam logg for hanteringen
e som for anteckningar fran uppstartsmotet

3. Lagesbeskrivning
e Redogor for handelsen, att samtliga far samma bild 6ver det som intréffat.

4. Behov av akuta och prioriterade atgarder
5. Beslut om ledningsstdd — behover delar eller hela Krisledningsstaben aktiveras?
6. Beslut om att kalla krisstéd? (POSOM)

7. Rollférdelning i enlighet med Bilaga 2 — Aldre samt vard- och omsorgsforvaltningens
krisledningsgrupp

8. Gemensam l&agesbild
9. Inriktningsbeslut som ligger till grund for hur krishanteringen ska bedrivas
10. Tillse att kommunikationsplan paborjas enligt strategi for kriskommunikation

11. Sammanfattning av laget och arbetsplan
e Vilka prioriterade atgarder behéver vidtas och av vem/vilka

12. Bestam tid och plats/forum for nésta mote

13. Tillse att Goteborgs Stad TiB och att presidiet &r informerade
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Stad

Lagesbild

Upprattad (datum/tid):

Funktion

Handelsen?

e  Samhallsstérningen (smitta, storm, brand, social oro m.m.)
e  Det som har hant (vad, var, nar)
e  Drabbade.

Konsekvenser

e  Omedelbara
e  Kort sikt
e  Lang sikt

Forvantad handelseutveckling? (Basta, mest troliga, samsta)

Hur krisen uppfattas (i media och hos den enskilde medborgaren)

Hur kan stérningen utveckla sig — mojliga spridningseffekter?

Atgarder och resurser

e  Planerade atgarder
e  Genomforda atgarder

Aktorer

e  Aktdrer som &r berdrda/aktiverade
e  Vilka aktorer skulle kunna bli paverkade vid en eskalering?

Resurssituation och resursbehov?

Pagaende och planerad samverkan (forum, tidpunkt, syfte)?

Informationsatgarder?

Samverkansbehov/-mdjligheter med externa aktorer (myndigheter, leverantorer, foreningar, frivilliga etc)?

Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningen, version 0.1
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Overlamningsmall skiftavlésning

e Lagesgenomgang

o Haéndelse, geografisk placering, antal drabbade, antal skadade/d6da.
e Vidtagna atgarder

o Forslag pa atgérder - behov av forstarkning?
e Pagaende samverkan

o Vem é&r kontaktperson hos

Kontaktperson | Namn Kontaktuppagifter
hos:

Pagaende insatser:

Akuta raddningsinsatser

Kommunikation

Krisledning pa andra stallen inom foérvaltningen.

Nasta mote:
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Avveckling av krisledningsorganisation

Forvaltningsdirektoren beslutar om atergang till ordinarie organisation och verksamhet
e Forvaltningsdirektoren informerar berérda inom éldre, samt vard- och
omsorgsforvaltningen, Goéteborgs Stad och samverkande parter om att
organisationen atergar till normallage.
o Sakerstall att informationen om atergang till normallage nar samtliga berérda.

Checklista for avveckling av krisledningsgruppen
1. Sammanfatta h&ndelsen och insatserna
2. Meddela alla inblandade om avslut. Krisledningsgruppen, Stadsdirektéren,
Tjansteman i Beredskap, Berorda chefer, Presidiet, Facklig representant, Ev.
samverkande parter
Undersodk behov av samtalshjalp/debriefing
Stam av ekonomiska transaktioner
Avsluta dokumentationen
Behov av uppféljning av insatser?
Behov av ytterligare avstdmningsmote samt bokning av utvérderingsmate

No g k~w
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Utvarderingsmall

Sammanfattning av handelse utifran logg och métesanteckningar.

Varje person i Krisledningen gar genom sin avdelnings insatser.

Vad gick bra?

Vad var utmaningar?

Hur forfinar vi till nasta gang?

Forvaltningsdirektér sammanfattar
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